Zatgcznik do Uchwaty Nr 349/6944/22
Zarzgdu Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 4 stycznia 2022 r.

Harmonogram postepowania likwidacyjnego

Podkarpackiego Biura Planowania Przestrzennego w Rzeszowie

Lp.

Zadania likwidatora

Czynnosci

Termin realizacji

Dokonanie czynnosci
wymaganych prawem
niezbednych do
prawidtowego
przeprowadzenia
procesu likwidaciji
PBPP w Rzeszowie.

Zawiadomienie o otwarciu likwidacji w Urzedzie
Statystycznym w Rzeszowie w celu wydania
aktualnego za$wiadczenia o numerze identyfikacyjnym
REGON.

do 7.01.2022 r.

Zawiadomienie o otwarciu likwidacji wraz
przekazaniem wymaganych dokumentow w celu
zmiany danych zgtoszenia aktualizujgcego NIP-2
w Il Urzedzie Skarbowym w Rzeszowie.

do 7.01.2022r.

Zawiadomienie do Banku obstugujgcego jednostke
o otwarciu likwidaciji.

do 7.01.2022 .

Odbidr pieczatek i odwotanie upowaznien, zaméwienie
nowych pieczatek.

do 7.01.2022 .

Zawiadomienie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
o otwarciu likwidacji — druk ZIPA.

do 7.01.2022 .

Powiadomienie PFRON o otwarciu likwidaciji.

do 7.01.2022 r.

Powiadomienie kontrahentow, wierzycieli o otwarciu
likwidacji.

12.01.2022 r.

Zawiadomienie o zakohczeniu likwidacji jednostek:

- Urzedu Statystycznego w Rzeszowie,

- Il Urzedu Skarbowego w Rzeszowie,

- Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w Rzeszowie,
- Banku obstugujgcego PBPP,

- PFRON,

- kontrahentow, wierzycieli.

do 05.07.2022 .

Sporzadzenie
sprawozdan
finansowych,
sprawozdan
budzetowych,
sprawozdan z
operacji finansowych
oraz sprawozdan
statystycznych.

Sporzadzenie i przediozenie Zarzagdowi Wojewoddztwa
Podkarpackiego sprawozdania finansowego za 2021 r,
ktore stanowi bilans otwarcia jednostki w likwidacji.

do 28.02.2022 .

Sporzadzenie i przediozenie Zarzagdowi Wojewoddztwa
Podkarpackiego sprawozdania finansowego,
sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operac;ji

do 10.07.2022 .
sprawozdania
budzetowe, z operac;ji

finansowych na dzien zakonczenia likwidacji jednostki finansowych
tj. 30.06.2022 . do 31.07.2022 .
finansowe
Sporzadzanie deklaracji czgstkowych VAT i rejestréw do 15-go
sprzedazy i zakupow w formacie JPK oraz przelew dnia nastepnego
podatku na konto UMWP —VAT zgodnie z Uchwatg w miesigca

sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i
ustug Wojewddztwa Podkarpackiego.

Sporzadzenie planu finansowego jednostki
w likwidaciji.

Termin realizacji 14 dni
(od dnia otrzymania
informacji

o ostatecznych
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Lp. | Zadania likwidatora Czynnosci Termin realizacji
kwotach dochodow
i wydatkow
wynikajgcych
z uchwaty budzetowej)
Sporzadzanie planu finansowego po zmianach
dokonanych na podstawie zawiadomien Zarzgdu do 30.06.2022 r.
Wojewddztwa Podkarpackiego.
Sporzadzenie sprawozdania opisowego rocznego
z wykonania budzetu PBPP za 2021 r. do 31.01.2022 .
Sporzadzenie sprawozdania opisowego z przebiegu
wykonania budzetu PBPP w likwidaciji do 20.07.2022 .
za | pétrocze 2022.r.
Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych miesiecznych
oraz kwartalnych w trakcie dziatan likwidatora do 10-go
poczgwszy od sprawozdania za grudzien 2021 r i dnia nastepnego
analogicznie kolejne miesigce do czerwca 2022 r. miesigca
wigcznie ze sprawozdaniami na dzien zakonczenia
likwidaciji.
Sporzadzenie sprawozdania z dokonanych umorzen i
innych ulg w sptacie wierzytelnosci za 2021 rok. do 31.01.2022 .
Sporzadzenie sprawozdania z dokonanych umorzen i
innych ulg w sptacie wierzytelnosci za | pétrocze 2022 do10.07.2022 r.
rok.
Sporzadzenie sprawozdania statystycznego RF-03 za
rok 2021 r. do 15.06.2022 .
Sporzadzenie sprawozdania statystycznego RF-03 na
dzien likwidacji 30.06.2022 r. do 15.07.2022r.
Zwrot niewykorzystanych srodkéw finansowych oraz
przekazanie wykonanych dochodow za 2021 . do 05.01.2022 .
Zwrot niewykorzystanych srodkow finansowych oraz
zrealizowane dochody jednostki likwidowanej do 30.06.2022 r.
za 2022 r.
Przekazywanie wykonanych dochodéw przez do 10-go
jednostke w likwidaciji. dnia nastepnego
miesigca
W przypadku wyboru jednostki do badania przez firme
audytorskg, zobowigzanie Likwidatora
do udostepnienia Biegtemu ksigg rachunkowych do 20.05.2022r.
i wszelkich innych dokumentéw, wykonywania przez
Likwidatora wymaganych czynnosci (np. kopiowania
wskazanych dokumentow, wypetniania testu
kontrolnego oraz sporzgdzenia pakietu
sprawozdawczego) oraz udzielania wyczerpujgcych
informacji i wyjasnien niezbednych do sporzadzenia
opinii wraz z raportem.
3. Sporzadzenie Sporzadzenie inwentaryzacji majatku wg spisu

inwentaryzacji
majatku na dzien
otwarcia i dzien

z natury na dzieh poprzedzajgcy otwarcie likwidaciji, tj.
31.12.2021r.

do 14.01.2022 r.
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Lp. | Zadania likwidatora Czynnosci Termin realizacji
zakohczenia Sporzadzenie inwentaryzaciji majatku wg spisu
likwidacji. z natury na dzien zakonczenia likwidacji do 15.07.2022 .
tj. 30.06.2022 .
4. Sporzadzenie wykazu | Sporzadzenie i przedtozenie Zarzadowi Wojewddztwa
wszelkich uméw wykazu uméw zawartych przez jednostke, do 31.01.2022r.
zawartych przez a realizowanych w trakcie likwidacji.
PBPP,
a realizowanych
w trakcie likwidacji Zakonczenie realizacji zawartych uméw, rozwigzanie do 30.06.2022 .
jednostki. wszystkich uméw realizowanych przez jednostke.
5. Przeprowadzenie Archiwizacja dokumentacji jednostki. do 30.06.2022 .
procesu archiwizaciji
zgodnie Protokolarne przekazywanie uporzadkowanych akt
z obowigzujgcymi dokumentaciji (m.in. kadrowej, organizacyjnej,
przepisami. merytorycznej, finansowej) do Urzedu do 30.06.2022r.
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie.
6. Gospodarowanie Podpisywanie umoéw: najmu, dzierzawy, uzyczenia,
nieruchomosciami dotyczacych nieruchomosci i ruchomosci bedgcych we
i majatkiem wiadaniu PBPP na dzien 31.12.2021 r.
ruchomym bedacym na biezaco
we wiadaniu Przygotowywanie propozycji i umow trwatego do dnia
likwidowanej rozdysponowania mienia ruchomego i nieruchomego i 30.06.2022 r.
jednostki. zwigzanej z tym dokumentaciji, zgodnie z dyspozycja
Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.
7. Regulowanie spraw Powiadomienie pracownikéw o otwarciu likwidaciji do 14.01.2022 .
pracowniczych.
Powiadomienie pracownikdéw o zmianach jakie majg do 15.04.2022 .
nastgpi¢ w zakresie ich stosunkéw pracy
Ztozenie pracownikom propozycji nowych warunkéw do 31.05.2022r.
pracy i ptacy przez uprawniony organ.
Sporzadzenie wykazu niewykorzystanych urlopow do 30.06.2022
wypoczynkowych
8. Pozostate zadania Sktadanie miesiecznych sprawozdan do 15
likwidatora. z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych. dnia nastepnego
miesigca

Ztozenie zbiorczego sprawozdania z przeprowadzonej
likwidacji jednostki.

do 31.07.2022 .

Dokonanie wszelkich innych czynnosci, wymaganych
prawem, niezbednych do prawidiowego
przeprowadzenia procesu likwidacji jednostki.

do 30.06.2022 r.
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